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应聘表

关于茂名信宜市综合管理岗的招聘启事
中国平安财产保险股份有限公司茂名中心支公司信宜营销服务部招聘综合管理岗1人。有关招聘事项如下：
1、 工作地点：广东省信宜市
二、岗位要求：
1、本科及以上学历，专业不限；
2、具备一定的保险知识，基本掌握一定的财务知识；
3、熟悉PPT、EXCEL等电脑办公软件；
4、较强的分析能力、沟通协调能力、口头表达能力。
三、岗位职责描述：
1、对内协调各机构间工作关系，对外协调与税务、工商、保监局、外管局等部门的关系 ；
2、负责中支公司团队管理、销售激励，推动支公司、销售团队达成各项业绩指标 ；

3、负责支公司单证、资金、资产及应收管理工作 ；
4、负责本机构各种印章、证照的管理、办公区域设施维修、保养 ；
5、负责本机构各类会务组织、会议记录及接待工作 ；
6、负责本机构员工招聘申请材料制作、上报及员工关系管理 ；
7、负责本机构收、发文，政令传达及文件档案的管理与维护；

8、领导交办的其它事项

四、应聘材料
	应聘来源
	应聘材料
	份数

	系统外
	个人应聘简历
	1

	
	身份证复印件
	1

	
	最高学历证明复印件
	1

	
	1寸标准照片
	1

	
	全身生活照
	1


五、发送材料至邮箱时，主题上注明：姓名+应聘信宜综合管理岗
联系人：江晓飞 电话：0668-2183378；邮箱：JIANGXIAOFEI181@PINGAN.COM.CN
                                                                   产险广东分公司茂名中心支公司






