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智联开元招聘计划 

一、职位名称：助理顾问 

 

二、工作职责：  

1.建立和开拓人才搜寻渠道，了解掌握市场上中高级人才的动态信息；  

2.开发和拓展客户，与客户沟通，了解客户的潜在人才需求，提供招聘方案与  

   计划；  

3.进行岗位分析，制定详细的寻访方案，选择寻访渠道；  

4.搜索、面试、调查、评估、筛选及推荐候选人；  

5.为客户做候选人面试安排、结果反馈、背景调查及后续跟踪服务；  

6.保持与维护客户和被录用者的良好关系；  

7.协助猎头顾问从各方面搜集、整理目标人物信息，与候选人和客户沟通，安 

排候选人面试等工作。  

 

三、职位要求  

1.个性开朗大方，普通话标准； 

2.逻辑思维能力强，善于与人沟通；  

3.表达能力强，有一定的抗压能力 ； 

4.2012 年应届毕业生为佳，专业不限。 

 

四、福利待遇  

1.根据公司与个人职业发展规划，制定完善的职业晋升或发展通道，并提供业           

内富有竞争力的工作报酬；  

2.按照国家和广州地区有关规定为员工缴纳社会保险及住房公积金；  

3.员工享有国家规定的法定假日及年假、婚假、产育假等假期；  

4.良好的内部激励机制为优秀员工提供了额外的激励奖金等；  

5.公司为员工提供了系统的专业培训，同时为员工的职业生涯发展提供广阔的 

平台。 

 

关于智联开元： 

■ 智联开元前身是“智联招聘培训咨询部”，01 年在北京成立的一家独立法人

机构，作为人才培养与选拔整体解决方案的服务商，专注于 HR、销售与管理

领域的咨询与培训，09 年成立广州运营中心，主要为华南区客户提供培训，

猎头和咨询服务。 

■ 10 年来，我们已成功为全国 50 多个城市的千余家企业提供了专业的人才服

务，行业涉及房地产、通信、医药、金融、能源、高新技术、快销等众多领域。

多年来，凭借对客户需求的及时响应和对结果的关注以及顾问的理性严谨的工

作态度，让我们在业界赢得了长期且良好的客户关系与口碑。 
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■ 我们始终坚持员工成长与公司发展并存共荣，尊重人才，不限制空间，坚持

以人为本的理念，竭诚为员工搭建充分施展才华的舞台。 

基于公司业务的快速发展需要，我司现需招聘若干助理顾问，成功应聘者我司

将根据个人需求提供一系列完善的培训，培训具体内容包含但不限于以下几个

方面：  

 

 

 

 

智联开元将提供一个实现学生到职业人士成功转型的理想平台，应聘者在以

下培训中将接受专业顾问的指导和为个人量身定制的培训课程，考核合格者正式

录用为我司正式员工，享受丰厚的福利待遇。 

 

职业发展通道：助理顾问—顾问—高级顾问—资深顾问—合伙人（公司股东）； 

作为一个助理顾问，在开始工作的第一天您就是一个“真正的顾问”----您

将是一个成熟的项目成员，通常的任务将是： 

 从事一到多个项目问题（行业分析，面试筛选） 

 组织准备与参加专题讨论会（沟通，时间管理）行业 research 

 人才的搜猎及评估 

 候选人才资料的统计分析及储备  

 向您的项目经理做工作结果报告 

您将面对很广的项目范围，从中您将获得非常丰富的行业和职能经验。 

您的基本目标是扩大视野。为此，您将参加各种培训，不断接受对您工作的反馈

和来自导师的指导。 

很快您将意识到，分配给您的任务与责任完全取决于您的工作表现。 

你准备好了吗？ 

 

有意者请将简历发送到下面这个邮箱中，届时我司将通知您过来我司面试： 

Winkeehuang@foxmail.com  

行业分析 时间管理 

 

面试技巧 

 

沟通技巧 角色扮演 

推介 安排面试 

成功聘请上岗 

 

跟进候选人进度 

 

做核查报告 
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